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Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1899 tentang Penyelenggara Negara Yang Beraih Dan Babas Dari
Korupsi, Kolusi Dan Repotisme;

Persekma No. 2 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan
Peradilan Yang Berada di Bawahnya

Persekma No. 4 tahun 2015 tentang Kewajiban Penyampaian Harta Kekayaan Aparatur Sipit Negara
(LHKASN) di lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan Dibawahnya

Parsakma No. 01 tahun 20186 tentang Kewajiban Penyampalan Laporan Harla. Kekayaan Penyefenggara

Keputusan KPK No 07/KPK/2/2005 tahun 2005, tentang Tata Cara Pendaftaran, Pengumuman dan
Pemeriksaan

Peraturan KPK RI nomor 3 tahun 2024 tentang perubahan kedua atas peraturan komisi pemberantasan
korupsi nomor 7 tahun 2016 tentang tata cara pendaftaran, pengumuman dan pemeriksaan harta kekayaan
penyelenggara negara

SE Menpan No. 3 tahun 2005 tentang Laporan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara

SE Menpan No 1 tahun 2015 tantang kewajiban penyampalan laporan haria kekayaan aparatur sipil negara
(LHKASN) di lingkungan instansi pemerintah

1. §1 Sederajat

2. SMA Sederajat

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Pangelolaan Data Pegawai {SOP/AS/04)

Perelatan Komputer, Kertas, Scanner, printer, alat tulis,
aplikasi E LHKPN dan SPT Tahunan;

ringatan

Pe Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak ditaksanakan, maka akan

e —

Arsip Bagian Kepegawaian Dan Origla

Mutu Baku
Pejabat/ Kepegawalan Dan
Mo. Aktivitas Bendahara Parsyaratan /
P | Ortala ¥
agawa Kelengkapan Waktu Output
1 "[Wajib lapor meminta daftar rincian penghasilan Daftar rincian 2Jam |Rincian penghasilan,
kapada bendahara. penghasiian dan data data kekayaan pegawai
‘ ’ kekayaan
2 |Bendahara membesikan daftar rincian penghasilan Rincian penghasilan 1Jam |Data harta kekayaan
[kepada wajib lapor dan kemudian menyiapkan data dan data kekayaan pegawai
kekayaan pribadi dan pasangannya |pegawai
3 |Para wajib lapor mangisi E-LHKPN dan SPT Tahunan Surat Keterangan 2hari  |Pengisian aplikasi dan
sebagai kewajiban untuk melaporkan harta kekayaan Perincian Gaji, data update data E LHKPN
selama setahun hingga terbit bukti petaporan kekayaan dan hutang, dan SPT Tahunan
user dan pasword
aplikasi , E LHKPN
dan SPT Tahunan
4 |Melakukan vafidasi dats, mencetak laporan LHKASN, Pengisian aplikasi dan}] 2 hari |Bukti kiim laporan
SPT Tahunan dan mengirim laporan melalul aplikasi updste data E
LHKPN dan atav SPT)|
Tahunan
5 |Mengumpudkan, mengkonfirmasi laporan LHKPN Bukti kirim laporan 2 Jam |Tanda Terima, Buku
pegawai dan SPT Tahunan |Kendall pengumputan
LHKPN dan SPT
Tahunan
6 [Mengareipkan laporan, bukti pengiriman LHKPN dan Buku Kandali 30 Menit |Pengumuman laporan
SPT Tahunan serta mengumumken pada website pengumpuian spt harta kekayaan
satuan kerja ( ) tahunan dan LHKPN, negara setelah
website satuan kerja diverifikas] clah KPK




